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1. UVOD

Upustvo za pisanje studija slu¢aja na | ciklusu nalazi se na web stranici univerziteta
(http://unvi.edu.ba/index.php/uputstva). Ovo je samo tehnicko upustvo, sluzi da se
tehnicki ta¢no i pravilno napiSu studije sluc¢aja i budu unificirani za sve studente
fakulteta Univerziteta/Sveucilista ,,Vitez* u Travniku.

Obratite paznju da metodologija rada, odnosno izbor teme, kao i ostali bitni elementi
studije slucaja budu u skladu sa upustvom za pisanje studija slucaja.

Tehnicko upustvo radeno je koriste¢ci MS WORD 2007.


http://unvi.edu.ba/index.php/uputstva

2. TEHNICKA OBRADA KORICE - NASLOVNICE

Stranica naslovnice (korice) studija slu¢aja treba da u nazivu

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ“ TRAVNIK
FAKULTET

(navesti ime fakulteta)
STUDI 1 CIKLUSA; GODINA STUDIJA:

SMIJER:

NASLOV STUDIJE SLUCAJA

STUDIJ SLUCAJA

Travnik,
(datum, mjesec, godina)

ima:



2.1. PRIMER NASLOVNICE (KORICE):

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ“ TRAVNIK
FAKULTET POSLOVNE INFORMATIKE

STUDU | CIKLUSA; GODINA STUDUA: | CIKLUS; | GODINA

SMIJER: INFORMACIONE TEHNOLOGIJE

SOFTVERSKA RJESENJA KOD EKSPERTNIH SISTEMA

STUDIJ SLUCAJA

Travnik, 23.02.2012. godine



3. TEHNICKA OBRADA POTKORICE

Prvi unutarnji list (potkorica) studija slu¢aja sadrzi tekst:

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ“ TRAVNIK
FAKULTET

(navesti ime fakulteta)
STUDIJ I CIKLUSA; GODINA STUDIRANJA:

SMIJER:

NASLOV STUDIJA SLUCAJA

STUDILJ SLUCAJA

IZJAVA: Ja (ime i prezime) student SveuciliSta/Univerziteta ,,Vitez* Travnik,
Indeks broj: odgovorno i uz moralnu i akademsku odgovornost
izjavljujem da sam ovaj rad izradio potpuno samostalno uz koriStenje citirane
literature i pomo¢ profesora odnosno asistenta.

Potpis studenta:

STUDENT:
PREDMET:
PROFESOR:
ASISTENT:




3.1. PRIMER POTKORICE:

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ“ TRAVNIK
FAKULTET POSLOVNE INFORMATIKE

STUDU I CIKLUSA; GODINA STUDIRANJA: | CIKLUS; | GODINA

SMIJER: INFORMACIONE TEHNOLOGIJE

SOFTVRSKA RJESENJA KOD EKSPERTNIH SISTEMA

STUDIJ SLUCAJA

IZJAVA: Ja Almira Salki¢ student SveuciliSta/Univerziteta ,,Vitez* Travnik,
Indeks broj: 123-09/NPI odgovorno i uz moralnu i akademsku odgovornost
izjavljujem da sam ovaj rad izradio potpuno samostalno uz koriStenje citirane
literature i pomo¢ profesora odnosno asistenta.

Potpis studenta:

STUDENT: Almira Salkié
PREDMET: Ekspertni sistemi
PROFESOR: Prof.dr Lazo Rolji¢
ASISTENT: Mr.sc Hadzib Salki¢



4. NAPOMENE:

- Velic¢ina fonta je 12pt u kompletnom studiju slu¢aja sem naslova studija slucaja i
poglavlja koji su 14pt.

- Podpoglavlja se takode pisu velicinom fonta 12pt ali velikim slovima.

- Koristi se Font: Times New Roman.

- Podebljanje se koristi kod naziva studija slucaja i poglavlja.

- VELIKIM SLOVIMA piSemo sve §to vidite na primjerima naslovnice i potkorice

ali i poglavlja i podpoglavlja.



5. TEHNICKA OBRADA SADRZAJA

Sadrzaj mora biti tehnicki ispravno napisan. Sadrzaj mora biti poravnat sa desne
strane (numeracija stranica). Izmedu broja numeracije poglavlja ili podpoglavlja i broja
stranice su tackice koje ne treba da vi kucate nego se dobije automatskim putem.

NAPOMENA: Sadrzaj se radi tek nakon uradenog studija slucaja.

Slijedi redoslijed koraka:

5.1. NUMERACIJA STRANICA

Korak 1: Numeracija stranica

- Odabrati na meniju Insert

- Page Number

- Bottom of Page

- Plain number 3

- Nakon unosa numeracije stranica, pojavit ¢e se alati (slika ispod), tada
odaberite Different First page — uklanjanje numeraciju sa korice

(naslovnice).
D_‘ﬂ TEHNICKA UPUSTVA 7ZA SEMINARSKI RAD_Ii__CIKLUS [Compatibility Mode] - Microsoft Word Header & Footer Tools
,%/ Hame Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins Design
j j j (3 j . El= j _'T': Previous Sedtion Different First Page =u:-!a Header from Top: 1,25em 3
= = st = Gl . = z | -
= — = & Ld _'T", Mext Section Different Odd & Even Pages || i+ Footer from Bottom: | 1,25em
Header Footer Page Date  Quick Picture Clip Goto Goto EERP - .
- +  NumberT || &Time Parts~™ Art Header Foote | 2 Link to Previous V| Show Document Text 5 Insert Alignment Tab
Header & Footer Insert Mavigation Options Position

SI.1. Uklanjanje numeracije sa prve stranice

- Potom kliknuti dva puta brzo miSem unutar radne povrsine (kako bi se vratili
iz footer-a)

- Nakon ovoga, imamo situaciju da smo numerisali sve osim prve stranice
(korice-naslovnice). Znaci da nam je druga stranica numerisana sa brojem
2. Znamo da na toj drugoj stranici nebi trebalo biti numeracije i tu je
POTKORICA, na trecoj stranici je SADRZAJ i na cetvrtoj stranici UVOD.

Evo kako 1 to rijesiti:

- Kliknite prvo na naslovnu stranicu - korice
- Odaberite na meniju Page Layout

- Zatim kliknite na Breaks

- Next Page



- Nakon ovoga, imamo situaciju da numeracije nema na nasovnici-korici i
potkorici a na ostalima ima. Trenutno na stranici S4DRZAJ nam je stranica
numerisana sa 3.

Posto nam je kod stranice gdje je SADRZAJ numeracija 3. a trebala bi biti bez
numeracije. Radimo metodom kao i prethodno:

- Kliknite prvo na podnaslovnicu - potkorice

- Odaberite na meniju Page Layout

- Zatim kliknite na Breaks

- Next Page

Znadi, imat éemo situaciju da nam je i SADRZAJ bez numeracije.
Trenutno na stranici UVOD je stranica numerisana sa 4.a treba da stoji 3. Slede¢i korak

je:

- Kliknuti na stranicu gdje je UVOD

- Odabrati Insert Page Number Format R
- Page Number Number format: TN~ |
- Format Page Numbers... Indlude chapter number

- U okviru Start at upisati 2 (dva) c je: | Head

- Odabrati OK

Page numbering
Continue from previous section

-

@ Startat: |2 =

[ OK l | Cancel

SI.2. Numerisanje stranica

- Nakon podeSavanja numeracije stranica trebali bi da imamo:
o Kaorice — nisu numerisane —

Potkorice — nisu numerisane —

SADRZAIJ — nije numerisan —

1. UVOD -3 -

5.2. POGLAVLJA | PODPOGLAVLJA (NASLOVI | PODNASLOVI)
Korak 2: Postavljanje Heading-a

Na svaki naslov (poglavlje) (npr. UVOD) moramo postaviti Heading 1 a za
svaki podnaslov Heading 2, tre¢i nivo Heading 3 ...

- Ogznaciti (markirati) prvi naslov (poglavlje) UVOD (1.)
- Odabrati na kartici Styles, desnom tipkom misa na Heading 1

8



(Do \ PLE B W R LI S I PR T L LA [T UL IYISU ] I UL SR
s }

fs/ Home Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins

J | Times New Roman -2 A A= = ‘ai_—_vuiE §§'|%H| T

AaBbCcDe| AaBbCeDdl AaBbCi JAaBbCi

THormal | T Mo Spaci. 8 Heading1 Heading2 =

Paste j |B I U ~-ae x, X Aa"||- A-|||=

Clipboard = Font (F Faragraph (F Styles

SI.3. Postavljanje Heading-a

- Potom na meniju koji se pojavio odabrati Modify

% 34 Find ~

:|AaBbCi| AaBbCi gh peplace

. || Headi Update Heading 1 to Match Selection
Styles | Modify..

Rename...
Remaove from Quick Style Gallery

Add Gallery to Quick Access Toolbar

Sl.4. Modoficiranje Heading-a
- Na sledecoj kartici podesiti: Veli¢inu fonta, boju i vrstu fonta...

Modify Style (=5
Properties
Mame: Heading 1
Style type: Linked (paragraph and character)
Style based on: T Normal El
Style for following paragraph: | W Normal E'

-ormatting
| Cambria [][1 7] P ] —EI

>
I 1l
-
1
1k
m
i1
m

Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text
Sample Text

S1.5. Podesavanje Poglavija i podpoglavija

- Obzirom da je u pitanju NASLOV (poglavlje), moramo postaviti Times New
Roman, 14pt, podebljano (B) i crna boja teksta poglavlja. Kada smo ovako
podesili, svako sledece poglavlje samo ozna¢imo i kliknemo na Heading 1 i
time smo zavrs$ili sve.

Sli¢no podeSavanje je i kod podpoglavlja

- Oznaciti podpoglavlje (npr. 1.1. Predmet istraZivanja)

- Odabrati na kartici Styles, desnom tipkom mis$a na Heading 2

- Potom na meniju koji se pojavio odabrati Modify

- Na sledecoj kartici podesiti: Veli¢inu fonta, boju i vrstu fonta...

- Obzirom da je u pitanju PODNASLOV (PODPOGLAVLJE), moramo postaviti
Times New Roman, 12pt, nije podebljano. Kada smo ovako podesili, svako
slede¢e podpoglavlje samo ozna¢imo i kliknemo na Heading 2 i time smo
zavrsili sve.

- Isto ovo ponovimo za treéi nivo poglavlja (1.1.1.)



Korak 3: Unos numeracije poglavlja i podpoglavlja

- Prema dosad podeSenom imamo situaciju da imamo npr.
uvoD
PROBLEMI
Statistika
A trebalo bi da stoji:
1. UVOD
1.1. PROBLEMI
1.1.1. Statistika

- Dovoljno je da kliknete ispred prvog slova (npr, naslova) i upiSete 1. i
OBAVEZNO stisnite razmaknicu (na tastaturi). I1sto ovo ponovite na svim
naslovima (2., 3., 4. itd.)

- Isto ovo uradimo i kod podnaslova. Kliknete ispred prvog slova podnaslova i
upiSete 1.1. i OBAVEZNO stisnite razmaknicu (na tastaturi). Isto ovo
ponovite na svim podnaslovima (1.2., 1.3., 1.4. itd.)

- Isto ponovite i kod tre¢eg nivoa (1.1.1, 1.1.2., 1.1.3., itd.)

5.3. Kreiranje automatskog sadrzaja

Korak 4: Postavljanje SADRZAJA
- Kliknuti na stranicu gdje ¢e biti SADRZAIJ (red ispod naslova sadrzaj)

- Odabrati Tab References
- Na otovorenom tabu odabrati Table of Contents

10



Potom, odabrati Insert Table of
Na sledecoj kartici, odabrati OK

11

B Add Text ~ [y Insert Endnate ‘
" || 2 Update Table AE Next Footnote ~ v
Table of Insert Inse
Contents = Footriote =) Show Notes Citation ~
|| Built-In
Automatic Table 1
7| Contents
Heading 1 B
Heading 2 1
T S
Automatic Table 2
Table of Contents
Heading 1 1
Heading ® 1
LT S
Manual Table
Table of Contents
Type chapter tithe (lewel 1) 3
Type chagter tithe (lewel 2)... 2
Type chapter title {level 3) ]
Type chapter [ 1) 4
Insert Table of Contents... I
sl Remove Table of Contents
-] Cavae Salartinn o Tahla of $ ot e 2lla
Ejd | 2ave Selection to Table of Contents Galle

SI.6. Postavijenje sadrzaja Seminarskog rada

Contents

Table of Contents

[index | [Tabie of Contents | [ Table of Figures | Table of Autharibes

Print Preyiew

Web Preview

HeadiNg 1. 1
Heading 2 .o 3
Heading 3. 5

Heading 1
Heading 2

Heading 3

haw page numbers

ight align page numbers

Tab leader:

General
Formags: From tenpiate ||
Show levels: |3 :

Use hyperlinks instead of page numbers

I

SL.7. Uredivanje Sadrzaja




Primer uredenog sadrZaja:

Slika 5. Uredeni sadriaj

SADRZAJ
1. UV OD c.uiueusrnserassssssssssassssssssssessssssssesssassssssssassssssssesessssssssssasesassesssasasass 1
2. SAZETAK coueeeeeeecveeeeeeaneessneesasessnsesnssasssassnsssnssasasessnsesnasssnsessasasnassnnes 2
3. PROBLEM U FOKUS ULuucuciiiusunssasasssssssssassssssssssssssssassassssssssssssasssnses 4
4. ALTERNATIVE...coieiussusrererussssssasassssssssessssssssssasasssssassassssssssssssasssnses 6
5. ZAKLJIUCAK. .iisruerussesssarersssssssasassssssssassssssssssasssssssassessssssssssssassnses 7
6. IMPLEMENTACITA ..covouvueriresessassaasssssssssssssssssssssassssssssssssasssssssseses 12
SL.8. Izgled Sadraja

12



6. MARGINE

Margins (Margine)

Korak 1: Odabrati Margins

r -8 QHE 7 v TEHMNICKA UPUSTVA Z4 SEMINARSKI RAD [Compatibility Made] - Microsoft Word
[ 1 | P 1
el
- Home Insert Page Layout References Mailings Review View
Aa] K |] |2y Orientation ~ bé Breaks |4 Watermark ~ | Indent Spacing 4| 'Lk Bringto Front = |2 Al
Al 2 T3 Size ~ £3 Line Numbers = Page Color ~ Left: 167 em o = Before: 0 pt z 41 Send to Back 1Gn
o 14 E: ¥ — 4 4
nemes = ositon
b2~ Hyphenation = || || Page Borders | EZ Right: 0 cm s *; After: |0 pt s B Text Wrapping = S Ro
Themes Page Setup s || Page Background Paragraph E} Arrange
[c] R ERE -|-1-|§2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-15-b-1?-|-18-|-19
| [
S1.9. Podesavanje margina
Korak 2: Custom Margins (opcije podesavanja margina)
|j [ Orientation ~ = Breaks ~ L
| (13 size - £ Line Numbers = || <
Margins|

olumns *  b& Hyphenation = || ||

Last Custom Setting

Top: 2.5 cm Bottom: 2.5 cm
Left: 4cm Right: 2.5 cm
—

Normal
Top: 2.5 cm Bottom: 2,5 cm
Left: 2.5 cm Right:  25cm

Narrow
Top: 1,27 cm Bottom: 1,27 cm
Left: 1,27 cm Right: 1,27 cm

Moderate
Top: 2,54 cm Bottom: 2,54 cm
Left: 1,91 cm Right: 191 cm

Wide
Tap: 2,54cm  Bottom: 2,54 cm
Left: 5,08 cm Right: 503 cm

Mirrored
Top: 2,54 cm Bottom: 2,54 cm
Insicle: 3,18 cm Dutsicle: 2,54 cm

3 Custom Margins... j

SI1.10. Pregled podesavanja margina

13



Korak 3: Podesavanje margina

Slika 13. Page Setup izbornik
Page Setup

| Paper Layouk

Margins
Top: Eottom: l
Left: Right: 2,5cm =
Gutker: 0cm A Gutter position:
Crrientation

Porkrait Landscape

Pages

Mulkiple pages: |Nnrmal w
Presview
Apply ko |This seckion -

(= ][ o

Sl.11.1. Pregled podesavanja margina

Kao sto vidite lijevu (Left) marginu ¢emo podesiti na 4 cm a sve ostale po 2,5 cm.

14



7. OBLIKOVANJE TEKSTA

Kao $to se moglo primjetiti koristi se oblikovanje teksta:

Times New Roman fontom se oblikuje cijeli tekst

14 pt velicine fonta su naslovi poglavlja i naziv studije sluc¢aja sa boldom

12 pt veli¢inom fonta oblikuje se ostali tekst (tekst u radu, podnaslovi...)
Boja teksta je crna

Poravnanje je obostrano

Uvlacenje teksta samo kod prve recenice u poglavlju, podpoglavlju ili
odlomku

7. IskoSavanje teksta samo kod naslova i izvora slika, tabela, crteza i grafikona

ook whE

3 6
Times Mew Roman 1 = 12 2~ | A A7 EH =t = 1"?—"' ‘EE 'EE |i-|r|| T

B 7 U -abe x, xX* Aa-||%~- A - =
4 5
2 7
S1.12. Oblikovanje teksta

15



8. TEHNICKA OBRADA PROREDA

,-/;3\\' V-0 H& L&)+ TEHNICKA UPUSTVA ZA SEMINARSKI RAD [Compatibility Mode] - Microsoft Word
L iad
—/ Home Insert Page Layout References Mailings Review View
=l 1A K [E = =R %
= £ 2O | RSB = = | = == AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbCi AaBbCi
Paste - |B 7 U -abe x, x° Aa~||®~ é'l == =231, = |- TMormal 1Mo Spaci.. Headingl Heading2 — gryalnge
- es
Clipboard ™ Font (F Paragraph (F Styles (F
[] R e A R - S R B R S R - RS B IR I IR B IR I [ R IRt N IR A IR KA AT RRN AR - B AT -

SI.13. Podesavanje proreda

[ v Marmal [n Ma) ¢

Vrste proreda 115
V| 15 3.2,
20

- Prored za tekst u studiji slucaja je 1,5

2.5
- Prored u fusnotama je 1,0 30
Line Spacing Options...
- Prored u Sadrzaju (poglavlja i podpoglavlja) je 1,5 Add Space Before Paragraph

Remove Space After Paragraph

==

SI.13.1. Podesavanje proreda
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9. TEHNICKA OBRADA FUSNOTA

Koraci kreiranja Fusnota (naravno, prvo odaberete rijec ili citat, pozicionirate
kursor misa iza zadnjeg slova i tek onda se rade koraci koji su navedeni ispod):

Korak 1: References

References meni

6,,\ -5 4 H& I ugﬁ v TEHNICKA UPUSTVA ZA SEMINARSKI RAD [Compatibility Mode] - Microsoft Word
fﬁ/) Home Insert Page Layout @ Mailings Review View
J | Times New Roman -1z || A AT S - = - | [EE =S| T AaBbCcDc | AaBbccde AaBbCi AaBbCi .9%
Pavste _\;. B | U ~abe x, X* Aa~||”~ é'- =E = §'|$§'|- Sy - | THormal |7 No Spaci.. Headingl Heading2 - gm;ﬂf
Clipboard ™ Font (F Faragraph (F Styles (F
EI - B S III1§|I2II.I3II..4II SI'I'S'II'?'II'S'I'IQ'I'IUI'I'11'II'12'II'13'I'1I4'I'15:I'lS'Ib'l?'I'IS'
|

SI.14. Postavljanje fusnota

Korak 2: Insert Footnote

Insert Footnote izbornik
(02) 2" OQAH & 2 &)~ TEHNICKA UPUSTVA ZA SEMINARSKI RAD [Compatibility Mode] - Microsoft Word

]
—/ Home Insert Page Layout Referances Mailings Review View

[S Add Text - . AR

=¥ Update Table

B Next Footnote ~ 3 style: apa -

Table of

Insert ~ Insert e Insert ' Mark
Contents = Footnote J=| Show Notes Citation = @ Bibliography ~ Caption A Cross-reference Entry
Table of Contents Footnotes F} Citations & Bibliography Captions Index

[y Insert Endnate w; ) Manage Sources ﬂ [ Insert Table of Figures j (2] Insert Index E'_'j‘ﬂ’
=5 = = Update Table =8 eI

Mark
Citation

Table of Aut

12 -|-1V|-g-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-15-b-1?-|-13-

S1.14.1. Postavljanje fusnota

Korak 3: Oblikovanje fusnote

U donjem lijevom uglu se pojavi redni broj fusnote® iza koga pisete datu napomenu.

Slika 21. Ispis fusnote

U donjem desnom uglu se pojavi broj fusnotéliza koga pisete datu napomenu tj. Izvor citata

(Autor, Naziv knjige, Izdava&)
Izvor: MS Word 2007, Print Screan, Copy/Paste

- Fusnote daljim uklju¢ivanjem same stvaraju svoj niz (1,2,3,4,5...)

- Ukoliko sa datom fusnotom predete na sledecu ili prethodnu stranicu za njom
¢e se preseliti 1 data napomena sa oznakom koja je po slijedu (ne remeti se

brojni niz).

! Salki¢ H., “Informacione tehnologije”, Z.M. Travnik, Travnik
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10. TEHNICKA OBRADA TABELA, GRAFIKONA, CRTEZA |

S

LIKA

Za svaku tabelu, grafikon, crtez ili sliku koja se nalazi u studiju slucaja treba

navesti:

- Naziv

- Ako ih je vise i redni broj

- Broj i naziv tabele se piSu u istom redu iznad tabele
- lzvor se pise ispod tabele

- Numeraciju treba pisati fontom 11 a oblikovat ga sa Italic ( £ ) kako bi se

Primjer

razlikovao od ostalog teksta koji se pise u studiji slucaja.

tabele:

Tabela 1.1zlazna faktura

R.b. Artikli Koli¢ine Cijene Ukupno PDV UK+PDV
1. Banane 120 1,20 144,00 24,48 168,48
2. | Jabuke 332 0,99 328,68 55,89 384,57
3. | Kruske 455 1,35 614,25 104,42 718,67

SUMA 1086,93 184.79 1271,72

Izvor: Salki¢, H.: Informacione tehnologije-korak po korak, 2007.,Z.M. Travnik, Travnik

Primjer

grafikona:

Grafikon 1.Koli¢ine ulazne fakture

Kolicine

W Banane
H Jabuke

m Kruske

lzvor:

Podaci iz tabele 1

18




Primjer crteza:

Crtez 1.Plinsko postrojenje
&

£ bora
&80

(e : 800 kW : r E w0 d

2 i
a4
|
1 éor | Tbor
nee K

Izvor: http://powerlab.fsh.hr/osnoveenergetike/wiki/index.php (23.12.2009.)
Primjer slike:

Slika 22. Informacije

Izvor: MS Word 2007, Clip art, Symbols
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1. Prezime, Inicijal imena autora.: “Naslov knjige”, Izdava¢, Mjesto izdavanja,
Godina izdavanja.

Primer:

2. Salki¢, H.: “Informacione Tehnologije—-Korak po korak”, Zavicajni muzej
Travnik, Travnik 2007.

Primer ako je viSe autora:

3. Smailovi¢, N. — Salki¢, H.: “Poslovne aplikacije”, Otvoreni Univerzitet
APEIRON u Travniku, Travnik, 2010.

Clanci:

4. Prezime, Inicijal imena autora.: “Naslov rada”, Naslov ¢asopisa, Izdavac,
Mjesto izdavaca, volumen ili godiste, godina izdanja, broj asopisa

Primer:

5. Salki¢, H.: “Elektronski dnevnik”, Nasa skola, Filozofski fakultet u Osijeku,
Osijek, str. 44-51,2009., broj 124.

Tekstovi sa intrneta:

6. Naziv web stranice, taan link na kojoj se nalazi tekst, datum kada ste koristili
dati tekst

Primer:
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Napomena: Spisak literature se piSe abecedno prema prezimenu autora rada i hronoloski
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