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1. UVOD

Na Sveucilistu/Univerzitetu ,,VITEZ* Travnik na kraju studija I ciklusa (tri ili Cetiri godine

studija) obaveza je prijaviti, izraditi, napisati i nakon svih polozenih ispita braniti diplomski rad.
Za izradu diplomskog rada potrebno je koristiti ovo Uputstvo. Pri izradi ovog Uputstva u
cijelosti je koriStena knjiga prof. dr. Ratko Zelenika ,,Metodologija i tehnologija izrade
znanstvenog rada i stru¢nog djela®, izdava¢ Ekonomski fakultet Rijeka, 2000. Godine.
Dijelovi knjige se prenose u ovo Uputstvo pa se nece posebno citirati. Uvazeni profesor predaje
na Sveucilitu/Univerzitetu ,,VITEZ* Travnik na magistarskom studiju. Za detaljnije informacije
o0 izradi diplomskog rada potrebno je Koristiti navedenu knjigu, a koja se moze naci i u nasoj
biblioteci.

2. POJAM DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad je samostalno, kvalitetno stru¢no, pismeno djelo studenta u kojem pod
voditeljstvom mentora obraduje odredenu aktualnu stru¢nu temu. Tema diplomskog rada moze
se odnositi na teorijsku ili prakti¢nu ili teorijsko-prakti¢nu problematiku, ali bi trebali preferirati
takve teme u ¢ijoj bi se obradi teorijske spoznaje stavljale izravno u funkciju rjesavanja aktualnih
prakti¢nih problema. Kako bi se obradivale teme aktualne teorijsko-prakticne problematike,
trebalo bi na odgovaraju¢i nacin i pravodobno po odredenim strukama verificirati teme
diplomskih radova u gospodarstvu, upravi, financijskim i bankarskim institucijama, te drugim
ustanovama i organizacijama. Time bi se ne samo pozitivno utjecalo na kvalitetu diplomskih
radova i na povezivanje teorije i prakse nego bi studenti, ako to ve¢ nisu imali prilike udiniti
tijekom studija, aktivno sudjelovali u rjeSavanju aktuelnih gospodarskih, financijskih,
bankarskih i drugih problema.

Za potvrdivanje samostalnog rada u pisanu diplomskog rada student na potkorici diplomskog
rada (Vidi str. 8.) potpisuje navedenu izjavu.

3. SVRHA I CILJEVI IZRADE DIPLOMSKOG RADA

Osnovna svrha i ciljevi izrade diplomskog rada su u tome da, student nakon polozenih ispita,
izrade i obrane seminarskih radova i izvrSenih drugih obaveza tijekom studija treba dokazati
sposobnost 1 samostalnost rjeSavanja kompleksnog problema i snalaZzenje u rjeSavanju teorijskih 1
prakti¢nih istrazivackih problema koji ne moraju imati karakter originalnosti.

U izradi diplomskog rada student mora dokazati sposobnost primjene teorijskog 1 prakti¢kog
znanja steenog tijekom studija te sposobnost samostalnog sluZzenja aktualnom stranom i
domacom literaturom u pismenoj obradi teme. Osim toga, izradom diplomskog rada student
mora dokazati: 1) sposobnost primjene znanstvenih metoda i znanstvenog instrumentarija u
obradi aktualne teme, 2) sposobnost koriStenja relevantnih tudih spoznaja, stavova, znanstvenih
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¢injenica koje su objavljene u koriStenoj literaturi, 3) sposobnost pravilne obrade ilustracija
(tabela, grafikona, fotografija, crteza), 4) vjestinu pisanja stru¢nih radova.

4. 1ZBOR TEME (NASLOVA) DIPLOMSKOG RADA

Tema (naslov) znanstvenog i struénog djela mora izrazavati njegov osnovni sadrzaj. Zato
naslov mora biti kratak, jasan, privlacan i informativan, tako da $to jasnije odrazi sadrzaj i
karakter djela. Pozeljno je da sadrzi kljuCne rijeCi o tretiranom problemu. Treba izbjegavati
dugacke, pretenciozne, nespretne i neto¢ne teme (naslove). Naslov moze imati i vise varijanti, pa
se iz kombinacije njihovih elemenata sastavlja najprikladnija verzija kona¢nog naslova. Prema
tome, naslov mora sa §to manje rijeci tacno opisati sadrzaj djela.

Naslov treba biti kratak, ali ne prekratak. Isto tako naslov ne smije biti predug. Prekratki naslovi
izrazavaju predmet istrazivanja previse uopceno.

Pri izboru teme znanstvenog ili stru¢nog djela potrebno je pridrzavati se odredenih nacela, a
posebno su vazna ova nacela:
Tema ne smije biti suvise apstraktna, opcenita, odnosno takva da rezultati istrazivanja i obrade
teme nisu primjenljivi u praksi ili da ne pridonose proSirenju znanstvene spoznaje.
Ne treba birati temu koja je ¢esto obradivana, ¢iji su rezultati ve¢ primjenjivani u praksi i kada se
pretpostavlja da se obradom teme nece do¢i do novih zakljucaka, stavova, spoznaja, prijedloga,
rjeSenja. Rad na takvoj temi bio bi nekoristan, nesvrsishodan, a djelo bi imalo kompilatorski
karakter.
Tema mora biti pogodna za znanstvenu i stru¢nu obradu, odnosno mora se temeljiti na osobnom
poznavanju tematike, vlastitom istrazivanju i praksi da bi se §to cjelovitije obradila tema, treba
koristiti sve aktualne, strane 1 domace bibliografske izvore, odnosno spoznaje i1 znanstvene
informacije kao dokazni materijal.
Pri izboru teme treba imati na umu 1 planirano i raspolozZivo vrijeme koje je potrebno za
kvalitetnu obradu teme.
Temu predlaze student a odobrava je mentor-profesor kod kojeg student zeli diplomirati.

5. POSTAVLJANJE HIPOTEZE

S obzirom na spoznajnu ulogu hipoteze, u suvremenoj metodologiji nailazi se na brojne
definicije pojma hipoteze, kao $to su:
- "Hipotza predstavlja ono $to se predvida",
"Hipoteza gleda unaprijed”,
- "Hipoteza pitanje tako postavljeno da se na njega moze na odredeni nacin dati odreden
odgovor",
- "Hipoteza je teorija u koju istrazivaci nisu sigurni*
- ,,Hipoteza je neki teorijski stav ili zakljucak, koji ima odredeni stupanj vjerojatnosti®,
- "Hipoteza je vise ili manje vjerojatna pretpostavka da postoji neka pojava kao uzrok ili
posljedica neke druge pojave”,
- "Hipoteza je pretpostavka kojom se objasnjava utvrdena Cinjenica",



- "Hipoteza pruza rjeSenje problema zbog kojega su istrazivanja poduzeta i moze biti
provjerena u praksi”,

- "Hipoteza pridonosi razvoju znanosti, jer je njezina funkcija da usmjeri istraZivanja na
pravilan nac¢in medu ¢injenicama".

U znanstveno-istrazivatkom radu postavljanje hipoteze se javlja kao teorijsko-misaoni
postupak koji slijedi izravno nakon utvrdivanja odredenih cinjenica, radi objasnjenja ili
prosirenja tih Cinjenica ili proSirenja produbljenja spoznaja o tim ¢injenicama. U tom smislu
hipoteza predstavlja teorijsko-misaone dopune nekih praznina u poznavanju odredene pojave
skupova (kompleksa) pojava Ciji se dijelovi, stajalista, ili neka druga obiljezja ve¢ poznaju.
Uzro¢no-posljedi¢ne veze i odnosi pojava, vrlo su ¢esto predmet hipoteze.

Svaka se postavljena hipoteza treba provjeriti. Hipotezu se provjerava teorijski ili prakti¢no
na temelju procjene spoznajne vrijednosti hipoteze. Provjera hipoteze se sastoji u utvrdivanju
spoznajne vrijednosti stavova hipoteze. Provjeravanjem hipoteze treba se verificirati i dokazati
istinitost 1ili neistinitost hipoteze. Provjeravanje se Cini teorijski (misaonom djelatnoscu)
zakljucivanjem ili prakticnom djelatnosc¢u, empirijski.

Provjeravanje hipoteze sastoji se u tome da se istraZe i pronadu sva moguca rjeSenja, ¢injenice
i argumenti koji ¢e oboriti postavljenu hipotezu: ako ona tim pokusajima odoli, znacéi da je
istinita, a ako ona tako ne moze biti dokazana, ona se obara i zamjenjuje drugom hipotezom.
Potvrdena hipoteza treba biti 1 aksiomatski provjerena, tj. ona treba biti logi¢no ukljucena i
povezana u sustav postojeCeg znanja i ne moze proturjeciti fundamentalnim znanjima i drugim
spoznajama 1 uvjerenjima. Ona moze odbaciti (opovrgnuti) neku staru hipotezu novim
znanstvenim ¢injenicama, teorijama i zakonima.

Provjerena ili verificirana hipoteza istodobno znaci rjeSenje znanstvenog problema i time se

postupak znanstvenog istrazivanja zavrSava. RjeSenje znanstvenog problema stvara se u

pisanom obliku 1 sinteti¢ki obraduje kao generalni zakljucak i poseban izvjestaj.

Vazno je spomenuti da se u postupku provjeravanja hipoteze, bez obzira na koji se nacin ¢ini to

provjeravanje, hipoteza moze biti:

- Potvrdena u vecoj ili manjoj mjeri. Takva se hipoteza u odredenom stupnju, vise ili manje
potvrduje u praksi.

- Demantirana u ve¢oj mjeri. Takva se hipoteza mora modificirati, promijeniti ili zamijeniti
adekvatnijom hipotezom.

- Napokon opovrgnuta, u odredenom spoznajnom postupku. Takva se hipoteza mora odbaciti
ili zamijeniti drugom hipotezom, a naj¢eSc¢e hipotezom suprotnog znacenja.

Zaklju¢no potvrdena kao tocna. Takva se hipoteza kvalificira kao znanstvena spoznaja,
znanstvena teorija ili znanstveni zakon.
Provjerene ili verificirane hipoteze imaju vaznu, a vrlo ¢esto i odlu¢ujuéu ulogu u znanstvenom
predvidanju i u znanstvenom otkricu.



6. BITNI ELEMENTI DIPLOMSKOG RADA

Kvalitetan diplomski rad ima ove bitne elemente:

- Naslov

- Sadrzaj

- Predgovor (nije obvezan)

- Uvod

- Izlaganje tematike (najcesée sadrzi od pet do sedam analiticki strukturiranih dijelova,
osim uvoda i zakljucka)

- Zakljucak

- Popis literature

- Popis ilustracija

- Popis priloga (ako postoje)

- lzjava o originalnosti diplomskog rada

Da bi student uspjesno mogao elaborirati bitne elemente diplomskog rada, on mora temeljito
ovladati tehnologijom znanstvenog istraZivanja, koja obuhvaca ovih sedam osnovnih faza.

Uocavanje znanstvenog problema (ili predmeta istrazivanja) i njegova formulacija.

- Postavljanje hipoteze

- Izbor analiza teme

- Izrada orijentacijskog plana znanstvenog istraZivanja

- Sastavljanje radne bibliografije

- Prikupljanje, proucavanje i sredivanje literaturne grade
- Struktura ili kompozicija znanstvenog ili stru¢nog djela
- Rjesavanje postavljenog znanstvenog problema

- Pismeno formuliranje rezultata istraZivanja

Bitni elementi diplomskog rada ovdje se posebno nece elaborirati jer su oni po sadrzaju
identi¢ni bitnim elementima u seminarskom radu pa se mozete koristiti Uputstvom za izradu
seminarskih radova.



7. PRIMJERI ZA TEHNICKU OBRADU SEMINARSKOG RADA

7.1. Korice diplomskog rada ( tvrdi povez )

SVEUCILISTE U RIJECI
EKONOMSKI FAKULTET U RIJECI, RIJEKA

ALBERT ZELENIKA

SPEDITER U FUNKCIJI PODUZETNIKA MULTIMODALNOG
TRANSPORTA

DIPLOMSKI RAD



RIJEKA, 1996.
7.2. Potkorice ili unutarnja stranica diplomskog rada

SVEUCILISTE U RIJECI
EKONOMSKI FAKULTET U RIJECI, RIJEKA

SPEDITER U FUNKCIJI PODUZETNIKA MULTIMODALNOG
TRANSPORTA

DIPLOMSKI RAD

1IZJAVA:

Ja (Ime i prezime), student Sveucili§ta/Univerziteta ,VITEZ*“ Travnik, Index broj:
odgovorno i uz moralnu i akademsku odgovornost izjavljujem da sam ovaj diplomski rad izradio potpuno
samostalno uz koristenje citirane literature i pomo¢ mentora.

Potpis:

Predmet: Spedicija i logistika
Mentor:  prof. dr. sc. Ratko Zelenika
Student:  Albert Zelenika indeks br. 2000

Smijer: Ekonomika poduzetnistva

Rijeka, listopad 1996



7.3. Struktura ili kompozicija diplomskog rada — sadrzaj

SPEDITER U FUNKCIJI PODUZETNIKA MULTIMODALNOG
TRANSPORTA

SADRZAJ:

Stranica
1. UVOD
1.1. Predmet istrazivanja
1.2. Svrha i ciljevi istraZivanja
1.3. Struktura rada
1.4. Znanstvene metode

2. RELEVANTNE ZNACAJKE O SPEDICIII SPEDITERU
2.1. Pojam i vrste Spedicije i medunarodne Spedicije
2.2. Pojam Speditera, medunarodnog Speditera, podSpeditera i meduspeditera,
2.3. Spedrterski poslovi u funkciji optimtzacije prometnog i vanjskotrgovinskog sustava
2.4. Statusi Speditera u hrvatskom pravnom sustavu

3. VAZNIJE KARAKTERISTIKE MULTIMODALNOG TRANSPORTA
3.1. Specifi¢ne razlike izmedu konvencionalnog i multimodalnog transporte
3.2. Multimodalni transport kao sustav
3.3. Bitne pretpostavke za optimalno funkcioniranje sustava multimodalnog transporta.
3.3.1. Stupanje na snagu Konvencije UN o prijevozu robe morem (1978.)
3.3.2. Stupanje na snagu Konvencije UN o medunarodnom multimodalnom transportu robe
(1980.)
3.3.3. Primjena jedinstvene prijevozne isprave u muftimodalnom transportu robe
3.3.4. Izbor poduzetnika multimodalnog transporta
3.3.5. Optimalno funkcioniranje sustava robno-trgovinskih centara, kontejnerskih terminala
i slobodnih zona
3.3.6. Optimalno funkcioniranje integralnog informacijskog sustava u multimodalnom
transportu
3.3.7. Jedinstvene tarife u multimodalnom transportu

4. FUNKCIJE SPEDITERA U MULTIMODALNOM TRANSPORTU
4.1. Spediter kao krcateij ili posiljatelj robe
4.2. Spediter kao primatelj robe
4.3. Spediter kao poduzetnik multimodainog transporta



5. OSIGURANJE ODGOVORNOSTI SPEDITERA U FUNKCIII PODUZETNIKA
MULTIMODALNOG TRANSPORTA

5.1. Odgovornost Speditera kao poduzetnika multimodalnog transporta

5.2. Najpovoljnija osnovica osiguranja odgovornosti Speditera kao poduzetnika

5.3. Ogranicenje odgovornosti Speditera kao poduzetnika

5.4. Utvrdivanje visine premije osiguranja odgovornosti Speditera kao poduzetnika

5.5. Korelacija: odgovornosti Speditera i Spediterove naknade za izvrSene usluge u sastavu

multimodalnog transporta

6. OPTIMIZACUA MULTIMODALNIH TRANSPORTNIH LANACA ' PRIMJENOM
MATEMATICKIH MODELA SIMULACIE
6.1. Tehnickotehnotoske i1 eksploatacijske karakteristike multimodalnih transportnih lanaca
6.2. Definiranje viseindeksnog problema prijevoza kontejnera u multimodalnom transportu
6.3. Formulacija raunalskog programa simulacije optimalnog multimodalnog transportnog
lanca
6.4. Izracunavanje optimalnog modela multimodalnog transportnog lanca

7. PRIEDLOG AKTIVNOSTI ZA AFIRMACHU SPEDITERA U FUNKCII
PODUZETNIKA MULTIMODALNOG TRANSPORTA

7. 1. Aktivnosti u prometnoj infrastrukturi i prometnoj suprastrukturi
7. 2. Aktivnosti u suvremenim tehnologijama transporta

7. 3. Aktivnosti u zakonodavstvu

7. 4. Aktivnosti u logistici

7. 5. Aktivnosti u vlasnistvu

7. 6. Aktivnosti u poduzetniStvu

7. 7. Aktivnosti u gospodarstvu

7. 8. Aktivnosti u medunarodnoj Spediciji

7. 9. Aktivnosti u marketingu

7.10. Aktivnosti u menedZzmentu

8. ZAKLJUCAK
LITERATURA
POPIS ILUSTRACIJA

POPIS PRILOGA
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8. OBIM DIPLOMSKOG RADA

Preporucuje se da obim diplomskog rada iznosi 60-80 stranica s tim da u taj obim ne spadaju
prilozi, tabele, Seme, slike 1 dr. Ovaj obim se preporucuje na fakultetima drustvenih nauka
( ekonomija, pravo i sl.) dok kod fakulteta zdravstvene njege i informatike obim moze biti i nesto
manji (10-20%).

Diplomski rad se ne smije vjestacki povecavati uz povecanje margina, proreda, veli¢ine slova,
stavljanja nepotrebnih slika ili citata i sl.

9. PREDAJA RADA | ODBRANA DIPLOMSKOG RADA

Student predaje diplomski rad u elektronskoj formi i pet otprintanih primjeraka u tvrdom
povezu.

Prijava teme diplomskog rada, predaja i obrana takva rada utvrdeni su odgovaraju¢im aktima

visokog ucilista (Fakulteta).

U postupku odbrane diplomskog rada povjerenstvo za obranu diplomskog rada, koje u
pravilu ima tri ¢lana, od kojih je prvi ¢lan predsjednik povjerenstva, s time da nije uobi¢ajeno da
je mentor istodobno i predsjednik povjerenstva, treba utvrditi: kvalitetu diplomskog rada
(sadrzajnu 1 metodolosku), te u kojoj je mjeri student ovladao problematikom koju je obradivao u
svojem diplomskom radu.

Postupak odbrane diplomskog rada obuhvaca ove faze:

- Predsjednik povjerenstva otvara postupak.

- Student izlaze osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluzio, poteskoce u
istrazivanju 1 izradi rada i1 najvaznije rezultate do kojih je dosao u radu. Izlaganje traje do 10
minuta

- Clanovi povjerenstva postavljaju usmena ili pismena pitanja studentu. Pojedini Clan
povjerenstva moze, u pravilu, postaviti najviSe pet pitanja.

- Student nakon kraceg razmisljanja i pripreme odgovora, pristupa odgovaranju na pitanja.

- Nakon §to je student odgovorio na sva postavljena pitanja i eventualne diskusije (rasprave) o
pitanjima i odgovorima, povjerenstvo razmatra kvalitetu diplomskog rada, usmeno izlaganje
studenta o radu i njegove odgovore na postavljena pitanja, te na temelju toga i uspjeha
tijekom studija utvrduje zavrSnu ocjenu diplomskog rada.

Ocjene diplomskog rada su od 6 do 10. Na kraju odbrane diplomskog rada studentu se
saopcava ocjena. Uobicajeno je da se na kraju procedure predsjednik povjerenstva ili mentor
upute nekoliko prigodnih 1 podsticajnih reCenica bilo u pravcu zapoSljavanja i rada ili nastavka
studija na magistarskom studiju.

11



10. METODOLOGIJA ZNANSTVENOG (NAUCNOG) ISTRAZIVANJA

Pri izradi diplomskog rada neophodno je koristiti metodologiju znanstvenog (nau¢nog)
istrazivanja - detaljnije vidi u navedenoj knjizi prof. Dr. Ratka Zelenike str. 309 — 481.

Metodologija kao znanost o metodama znanstvenog istrazivanja, odnosno znanost o
cjelokupnosti svih oblika i postupaka znanstvenih istrazivanja pomoc¢u kojih se dolazi do
sustavnog i objektivnog znanstvenog znanja, ili znanstvena disciplina u kojoj se kriti¢ki ispituju i
eksplicitno izlazu razli¢ite opée i posebne znanstvene metode, za svakog znanstvenika, -
istrazivaca, nastavnika, studenta, magistranda, doktoranda, intelektualca, "stvaratelja, inovatora,
obrazovanog Covjeka (...) predstavlja condicio sine qua, non (tj. uvjet bez kojega se ne moze
nesto uciniti).

Planirano i namjerno je najveCa pozornost i najviSe prostora posveceno znanstvenim
metodama: obradeno je saZetije i1 opSirnije trideset i Cetiri znanstvene metode. To su ove
znanstvene metode: 1) induktivna i deduktivna metoda, 2) metoda analize i sinteze, 3) metoda
apstrakcije i konkretizacije, 4) metoda generalizacija i specijalizacije, 5) metoda dokazivanja i
opovrgavanja, 6) metoda klasifikacije, 7) metoda deskripcije, 8) metoda kompilacije, 9)
komparativna metoda, 10) statisti¢ka metoda, 11) matemati¢ka metoda, 12) metoda modeliranja,
13) kiberneticka metoda, 14) eksperimentalna metoda, 15) dijalekticka metoda, 18) povijesna
metoda, 17) geneticka metoda, 18) teorija sustava kao metoda, 19) aksiomatska metoda, 20)
metoda idealnih tipova, 21) empirijska metoda, 22) metoda studija slucaja, 23) metoda
anketiranja, 24) metoda intervjuiranja, 25) metoda promatranja, 26) metoda brojenja, 27) metode
mjerenja, 28) Deffi metoda i 29) metoda "mozaika". Na kraju su nabrojane i ostale znanstvene
metode koje se mogu primjenjivati samo u specifiénim istrazivanjima ili kao dodatne, pomo¢ne
metode.

Osnovne znaajke znanstvene spoznaje, pa prema tome, i znanstvenih metoda kojima se

istrazuju i otkrivaju znanstvene spoznaje jesu: 1) objektivnost, 2) pouzdanost, 3) preciznost, 4)
sustavnost i 5) opéenitost.

11. PISANJE DIPLOMSKOG RADA

11.1. Pisanje teksta

Pisanje teksta znanstvenog i stru¢nog djela (i svakog pisanog djela) je najslozeniji, najtezi i
najodgovorniji posao u znanstveno-istrazivackom radu.
Autor pristupa pisanju djela nakon kvalitetno zavrSenih, svih faza tehnologije znanstvenog
istrazivanja, tj. nakon: uocavanja i znanstvenog problema i njegove formulacije, postavljanja
hipoteze, izbora i analize teme, izrade orijentacijskog plana znanstvenog istraZivanja,
sastavljanja radne bibliografije, prikupljanja, proucavanja i sredivanja literarne grade, zavrSne
strukture ili kompozicije djela i pripreme ilustracija.
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Pisanje zavr$nog teksta zahtijeva od autora mnogo vremena, strpljenja i energije. Savjesno i
odgovorno obavijanje ovog posla mora rezultirati pove¢anjem kvalitete pisanog djela. Autor se
treba postaviti iskljucivo kao kriticar te objektivno sagledati nedostatke svoga koncepta i
otkloniti ih. Njegove se intervencije krecu u tri pravca, i to: stru¢nom, pravopisnom i tehnickom.

Strucna redakcija autora rukopisa je najvaznija bez obzira o kojoj se vrsti pisanog djela radi i
znanstvenog podrucja koje ono tretira. Autor Cita reCenicu po reCenicu i kriticki provjerava misli
i snagu navedenih dokaza. U zavrSnom tekstu (Cistopisu) ne bi smio ostati: ni jedan pogresno
upotrebljen struc¢ni termin, ni jedan netocan podatak, ni jedan neprovjeren dokaz, ni jedna
nelogi¢nost, ni jedna dvosmislenost i sl. Vjestina pisanja zavrSnog teksta sastoji se zapravo o
vjestini brisanja onoga §to je nestru¢no napisano, odnosno njegovog ispravljanja i dopunjavanja.

Najcesce su pravopisne, odnosno gramaticke i stilsko-jezi¢ne intervencije, iako veéina autora
nisu posebni jeziéni struénjaci, njihova je duznost uéiniti sve kako bi tekst bio §to korektnije
napisan. Oni provjeravaju to¢nost misli, ispituju red rijeci, skracuju duge recenice, ispravljaju
jezi¢ne 1 pravopisne greske i si.

Nakon stru¢ne i pravopisne redakcije pristupa se pisanju Cistopisa, ako ve¢ prethodno nije bio
pisan 0sobnim racunalom. To je zapravo prepisivanje ispravljenog teksta pisa¢im strojem ili
racunalom ucisto, ako je koncept rukopisa pisan olovkom ili nalivperom. Ako se djelo priprema
za tisak, potrebno ga je nakon prepisivanja ucisto tehnicki obraditi prema zahtjevima izdavaca,
odnosno prema uputama autorima koja izdaju casopisi.

U znanstvenim, stru¢nim i drugim pisanim djelima, a posebno u diplomskim 1 magistarskim
znanstvenim 1 stru¢nim radovima, doktorskim disertacijama, pa i u brojnim udZbenicima,
uocavaju se odredene jezicne pogreske koje se gotovo redovito ponavljaju, pa je zato potrebno
na njih i posebno ukazati:

Zloupotrebljavaju se rijeci: "slabo', "jako", "Cesto", "rijetko", "mnogo", "malo", "stotinu
slucajeva", "tisuce slucajeva", "bezbroj puta”, "golemo”, "kolosalno™ i sl. Sve te rije¢i uglavnom
oznacavaju vrlo relativne pojmove, krajnje neodredene, pa ih stoga u znanstveno-istraZivatkom
radu ne bi trebalo upotrebljavati. Znacenje tih rijeci trebalo bi kvantificirati.

Treba izbjegavati uporabu prvog lica jednine i mnozine. Cesto se upotrebljava prvo lice
jednine, kao npr.: "ja sam to istrazio...", "prema mojima istraZivanjima...", "ja smatram...", "ja
mislim..." 1 si. Nije u stilu lijepog ponasanja, a niti u duhu naSeg znanstvenog jezika
upotrebljavati "ja". To Cesto iritira Citatelja ili sluSatelja 1 izaziva izvjesnu odbojnost prema piscu
ili govorniku.

Mnogi autori Cesto da bi izbjegli uporabu "ja", piSu "mi", kao npr.. "prema naSim
rezultatima...”, "mi smatramo..." i sl., tako je ocigledno da se radi o rezultatima samog autora,
odnosno jedne jedine osobe. Naime, oni se uporabom prvog lica mnozine, pokusavaju prikazati
kao skromni, a zapravo izazivaju suprotan efekt. Ovdje se neizbjezno postavlja pitanje: zasto bi
netko za sebe rekao "mi"? U znanstveno-istrazivaCkom radu treba pisati bezli¢no, odnosno u
trecem licu, kao npr.: "istrazivanja su pokazala...", "smatra se..." i1 sl. jer u znanstvenim i
strunim djelima sve ono §to je izravno ili neizravno citirano. Medutim, kada se treba nesto
posebno istaknuti, onda to treba uciniti na primjereniji nain. Isto tako, ne bi trebalo
samouvjereno stavljati svoje rezultate ispred drugih ili se nekorektno suprotstavljati stavovima
drugih istrazivaca, osim ako nisu pogresni.

Treba izbjegavati uporabu izraza kao $to su, npr: "opée je poznato", "svatko to zna", "svi su
suglasni", "kao §to je poznato" i si. U znanstvenO-istrazivackom radu aksiomi su ¢injenice koje
se prihvacaju 1 upotrebljavaju, ali ne znaci da su i aksiomi ¢injenice koje su apsolutno poznate.
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Treba izbjegavati uporabu stranih rijeci. Ako postoje domace rijeci, onda im svakako treba
dati prednost u odnosu na strane rijeci i nazive. Svaki znanstvenik treba teZziti stvaranju
znanstvenog i stru¢nog nazivlja u nacionalnom jeziku. Na taj se nacin potvrduje identitet jednog
naroda

U recenzijama, stru¢nim 1 kritickim prikazima nedopusteno je upotrebljavati formulacije, kao

Sto su npr.: "ne svida mi se", "ovdje nije nesto u redu", "ovo mi zvuci dobro", posebno kada se o
nekom djelu iznose verbalne ocjene pred javnim skupom.
Treba Izbjegavati neologizme, odnosno kovanice koje jos nisu prihvacene u znanosti i u narodu.
Kada se ustanovi da su oni sastavni dio medunarodnog znanstvenog rjecnika, treba svakako
navesti njihovo podrijetlo. Kada istraziva¢ sam stvori neku novu rije¢, odnosno termin, duzan je
objasniti kako je to ucinio, dati etimologiju i definiciju novog termina.

U pisanju brojeva u numerickom i tekstualnom obliku, trebalo bi primjenjivati iskustveno
nacelo: brojevi do 10 piSu se slovima, a vise od 10 brojevima (npr.: devet, ali zato 19). Kada se u
jednoj recenici piSe kombinacija brojeva do 10 i viSe od 10, onda sve treba pisati samo
numerickim brojkama (npr.: 7 i 17). Od tih nacela izuzimaju se brojevi dana, mjeseci, godine te
sati, Sto se sve piSe brojevima.

Izbjegavati davanje prevelikog znacenja vlastitim rezultatima istrazivanja. Vlastite spoznaje,
rezultate znanstvenog istrazivanja i zakljucke, pa ¢ak i one najvaznije treba prikazati objektivno 1
realno, bez preuvelicavanja.

Treba izbjegavati uporabu formulacija kao §to su npr.: "ve¢ smo unaprijed rekli", "a jo§ ¢emo
se vratiti na ovo pitanje", "dalje ¢e se pokazati", "ponavljam" i sl. Jer, rije¢i, re¢enice, odlomci,
dijelovi, poddijetovi moraju biti interakcijski povezani: manje potcjetine ¢ine vece cjeline (i
obrnuto), a misaono su povezane i ¢ine neko djelo homogenom cjelinom.

11.2. Priprema ilustracija

Sve ilustracije (tablice, grafikoni, crtezi, zemljovidi, sheme i1 fotografije) u znanstvenim i

stru¢nim djelima igraju vrlo znacajnu ulogu, zbog toga se od pocetka stvaranja teksta rukopisa
medusobno usuglaSava njegov sadrzaj sa sadrzajem ilustracija.
Pri izradi ilustracija treba voditi racuna da one budu napravljene i prilagodene zahtjevima
izabrane tehnologije tiska. Posebno se treba brinuti o racionalnoj pripremi ilustracija, a to
podrazumijeva moguc¢nost jednakog smanjenja ilustracija, uporabu crteZza u kojima se koriste
letraset slova ili Sablone za upisivanje slova i znakova u legendama, kako bi se izbjeglo
dovrSavanje ilustracija u tiskari ubacivanjem slova i si.

11.3. ObiljeZavanje stranica

Svaku stranicu, osim naslovne i unutarnje stranice, treba numerirati. U praksi se, u pravilu,
stranice predgovora i sadrzaja numeriraju rimskim brojevima, a daljnje stranice od uvoda do
zakljucka, ukljucujuci popise ilustracija, priloge, stvarni registar i kratice, numeriraju se
kronoloski arapskim brojevima, s time §to desna stranica s uvodom pocinje s brojem 1.
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11.4. Popis koristene literature

Poslije zavrSenog teksta znanstvenog i stru¢nog djela odnosno poslije zakljucka djela koja ga
trebaju 1 moraju imati, pozicionira se popis koriStene literature (bibliografija). Na posebnoj se
stranici piSe LITERATURA ili BIBLIOGRAFIJA. KoriStena se literatura treba svrstati u
nekoliko skupina, lako postoji viSe nacina popisa koriStene literature, najcesce se svrstava u Cetiri
skupine, 1 to: 1) knjige, 2) Clanci, studije i1 rasprave, 3) ostali izvori (npr. priru¢nici, konvencije,
propisi, natuknice i si.) i ev. 4) nepotpisani napisi.

11.5. Lektura

Kako mnogi autori pisanih djela mogu pogrijesiti u gramatici materinjeg jezika, jer se kultura
jezika 1 stila stalno razvija 1 usavrSava, rukopisi pripremljeni za tiskanje obvezno se daju na
lektoriranje. Lektor ispravlja gramaticke, odnosno pravopisne i. stilisticke greske. Kako lektor ne
bi eventualno narusio bit smisla teksta ili uporabio pogreSan termin, pozeljno je da autor
pregleda lektorske ispravke.

11.6. Korektura

Korekture spada medu najvaznije i najodgovornije poslove u procesu tiskanja svih vrsta djela.
Pod korekturom podrazumijeva se pronalaZenje i ispravljanje tiskanih pogresaka u slogu.
Razlikuju se dvije vrste korektura, i to:

1) Tipografska korektura bavi se ispravljanjem pravopisnih,
interpunkcijskih 1 tehni¢kih pogreSaka u sloZzenom tekstu 1 vodi racuna da slog
u potpunosi odgovara tekstu originala.

2) Redakcijska  korektura je slozenija, jer pored tiskarskih  pogresaka
obraca pozornost i na sadrzaj teksta, vodeci pri tome racuna da se u tekstu isprave eventualne
netocnosti 1 provjerava je li u originalu ispusten neki dio teksta, ili neka rije¢, ili su izopacene
rijeci.

11.7. Izbor jezika

Diplomski rad se moze pisati na jednom od jezika prisutnih u BiH (bosanski, srpski i
hrvatski).

11.8. Citiranje literature

U znanstvenom 1 stru¢nom pisanom djelu mora se jasno odvojiti autorov tekst, misao,
spoznaja, ideja, podatak, ilsutracija i sl., od tudeg teksta, tudih spoznaja, podataka, ilustracija i si.
Od drugog autora mogu se preuzeti definicije pojmova, znanstvene Cinjenice, ideje, podaci,

stavovi, informacije, ilustracije i si., ali se uvijek treba na vrlo jasan i uobicajen nacin navesti ¢iji
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su i iz kojeg bibliografskog izvora preuzeti. To se postiZze citiranjem. A pod citiranjem se
podrazumijeva od rijeci do rijeci pismeno ili usmeno navodenje tudih dijelova teksta i rijeci koje
Se mogu izvorno provjeriti.

Mnogostruka je svrha citiranja u znanstvenim i stru¢nim djelima. NajCesce se citiranjem
ilustrira neki problem ili on sluzi kao dokaz, ili se njime argumentira vlastita misao pozivajuci se
na neki autoritet, ili se citatom zeli dokazati da je autor "znanstveniji" od autora citirane misli.

Pri upotrebi citata autor mora voditi racuna o omjeru tudeg teksta, tudih spoznaja u odnosu na
rezultate vlastitog istrazivanja i vlastite spoznaje. Osim toga, citati se moraju skladno
inkorporirati u cjelinu izlozene tematike, oni moraju biti u izravnoj vezi s osnovnom misli i
temom odredenog djela. Prema tome, (doslovno, dosljedno) preuzimanje tudih spoznaja
oznacuje se stavljanjem preuzetog teksta medu znakove navodenja ( ,,...“) i citiranjem tudeg djela
u "pozivnoj biljeski" (fusnoti, napomeni, referenciji, podnosku) na dnu poslije teksta, odnosno
stranice ili u uglatoj zagradi u tekstu rada, ili druge uobicajene nacine. Kada se duzi tekst
»prepri¢a® vlastitim rije¢ima 1 kada se tude ideje i podaci interpretiraju na vlastiti nacin tj.
parafraziraju, potrebno je navesti izvor iz kojega su preuzeti. Preuzimanje tudih ostvarenja bez
navodenja autora i njegova djela nedopusteno je i predstavlja plagijat.

U nastavku se navodi nekoliko primjera citata:

1) Najcesc¢e koriséeni citati se pocinju sa navodnicima i daljnjim prenoSenjem cijelog teksta
drugog autora sa zatvarenjem navodnika. Na kraju citata stavlja se broj fusnote koja se unosi
ponovo na istoj stranici na dnu teksta, s tim da se u fusnoti precizno navodi izvor citiranja tj. ime
1 prezime autora, naziv djela, naziv izdavaca, godina izdanja i broj stranice(a) sa koje je citat
prenesen.

2) Prema profesoru Turini pod ,,Spedicijom treba razumjeti specijaliziranu privrednu djelatnost
koja se bavi organizacijom otpreme robe i drugim poslovima koji su s tim u vezi". - Tim je
citatom dosljedno preuzeta tuda spoznaja, tj. definicija!

3) Na sli¢an na¢in profesor Zuvela definira znanost kao sistematizirani skup znanja o objektivnoj
stvarnosti (tj. prirodi, drustvu, pojavi) do kojega se doSlo primjenom objektivnih metoda
istrazivanja. - Tim je citatom parafrazirana (minimalno) preuzeta tuda definicija!

4) Profesor Baban navodi viSe kriterija pri klasifikaciji znanstvenih istrazivanja, a posebno se
spominju istrazivanja prema broju znanstvenih disciplina koje je ustanovio profesor Zelenika. -
Tim se citatom povezuju spoznaje dvojice pisaca (tj. autora).

11.9. Fusnote

Pozivna biljeSka (fusnota, napomena, referencija, podnozak) oznafava, osim koriStenog

bibliografskog izvora, 1 biljeSku ispod teksta koja obi¢no sitnim slovima objasnjava nesto u vezi
s tretiranom materijom. To su, zapravo, korisna, ali istodobno nisu nuzna objasnjenja.
Pri citiranju, odnosno pisanju pozivnih biljezaka (fusnota) treba stalno imati na umu ¢injenicu da
se Citatelj mora vrlo odredeno, nedvosmisleno 1 precizno uputiti na bibliografski izvor iz kojega
je autor preuzeo tudu spoznaju, ideju, podatak... Tko u tome ostvari potpun uspjeh, mnogo je
naucio u pisanju teksta znanstvenih i stru¢nih radova.
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11.10. Hustracije

[lustracijama se mogu nazvati svi prilozi, isprave, autorovi dokazi i sl. koji se upotrebljavaju
radi ilustriranja teksta nekog djela kako bi se opSirne deskripcije i brojne slozene pojave
reljefnije 1 zornije predocile Cditatelju. U znanstvenoistrazivatkom radu vrlo se cesto
upotrebljavaju ove ilustracije: 1) tablice, 2) grafikoni, 3) crtezi, 4) zemljovidi, S) fotografije, 6)
sheme i 7) slike.

11.11. Velicina slova i margine

Diplomski rad se po pravilu piSe na ra¢unaru. Preporucuje se koriStenje slova tipa Times New
Roman i treba izbjegavati koriStenje ekstravagantnih tipova slova.
Prilikom pisanja teksta preporucuje se:
Naslove poglavlja (npr: 1, 2, 3,...) treba pisati velikim slovima veli¢ine 14 pts. bold. Naslove
podpoglavlja sa dvije i viSe decimala (npr: 1.1.,2.2.,1.1.1.,1.1.2.,...) treba pisati malim slovima
veli¢ine 12 pts. bold. Pisanje teksta diplomskog rada treba u pravilu biti veli¢ine 12 pts.

Prored u glavnom tekstu diplomskog rada treba biti dvostruki a jednostruki u fusnotama.
Lijeva margina treba iznositi 4 cm (radi uvezivanja) a ostale tri margine po 2,5 cm.

12. OBRASCI ZA REALIZACIJU DIPLOMSKOG RADA

Za realizaciju diplomskog rada potrebno je koristiti slijedeca tri obrasca, a koji su u u prilogu:

1. Zahtjev za odobravanje teme diplomskog rada i imenovanje mentora

2. Rjesenje o odobravanju teme diplomskog rada i imenovanju mentora i komisije za
odbranu diplomskog rada

3. Zapisnik o odbrani diplomskog rada
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SVEUCILISTE /| UNIVERZITET "VITEZ"

TRAVNIK

ZAHTJEV

Za odobravanje teme diplomskog rada i imenovanje mentora

Student iz upisan na
(ime, ime jednog roditelja, prezime) (opStina,prebivaliste, adresa)

Fakultet , broj dosijea , Upisan u semestar
(naziv visokoskolske ustanove)

godine studija Skolske 20 /20 godine na I ciklus dodiplomskog studija na studijskom

programu

(puni naziv akreditovanog studijskog programa koji student zavrsava)

PREDMET: ZAHTJEV ZA ODOBRAVANJE TEME DIPLOMSKOG RADA | IMENOVANJE MENTORA

NAZIV TEME (¢itko Stampanim slovima napisati naziv teme koji je prethodno usaglasen sa predlozenim
mentorom):

PREDLOZENI MENTOR (Ime i Prezime — §tampanima slovima):

Student (Potpis):

Mentor (Potpis):

Broj:

Dana:
18



SVEUCILISTE /| UNIVERZITET "VITEZ"

TRAVNIK

Broj:
Datum: g.

Na osnovu ¢lana 152. Statuta SveuciliSta/Univerziteta ,,VITEZ Travnik, ¢lana 30. Pravila
studiranja za prvi ciklus studiranja po bolonjskom procesu I-111 god. studija, i Upustva za izradu i
odbranu diplomskog rada, dekan Fakulteta donosi slijedece:

RJESENJE
0 odobravanju teme diplomskog rada, o imenovanju metora i imenovanju Komisije za ocjenu i
odbrnu diplomskog rada
|
Student: ;
Broj indeksa: X

(13

Tema diplomskog rada: ,, ;

Odobrava se navedena tema diplomaskog rada.

Imenuje se mentor:

Mentor je duzan dati punu podrsku studentu pri definiranju teme diplomskog rada, formuliranju
hipoteza, koncipiranju strukture i1 sadrzaja diplomskog rada, izbor nau¢nih metoda koje ¢e se
koristiti, prikupljanju sekundarnih i primarnih podataka, pisanju teksta diplomskog rada, izboru
literature, kontroli napisanog rada i ostale aktivnosti vezano za pisanje i odbranu diplomskog
rada.

v

Imnenuje se Komisija za ocjenu i odbrnu diplomskog rada u sljede¢em sastavu:

1. , predsjednik Komisije;

2. , mentor 1 ¢lan Komisije;
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3. , ¢lan Komisije.

\
Komisija za ocjenu 1 odbranu diplomskog rada duzna je da organizira i realizira javnu odbranu
diplomskog rada, da ocjeni diplomski rad, saini i potpiSe Zapisnik o ocjeni i odbrani
diplomskog rada.

Vi
Komisija je duzna da se pridrzava svih Upustava i procedura vezanih za odbranu diplomskog
rada koja se nalaze na Web stranici SveuciliSta/Univeriteta.

Vil

Temeljem ovg RjeSenja sa mentorom i sa svim ¢lanovima Komisije sacinit ¢e se i potpisati
pojedina¢ni Ugovor o privremennom i povremenom obavljanju poslova.

Obrazlozenje
Student roden/a godine u , hastanjen/a na
adresi op¢ina , podnio/la je zahtjev za imenovanju
mentora, odobravanje teme i izradu diplomskog rada, broj: od .
godine, Fakultetu , smjer :

SveuciliSta/Univerziteta ,,VITEZ* Travnik.

Imajuéi u vidu navedeno odluceno je kao u izreci.

Dostavljeno: Dekan Fakulteta
1x student

1x dosije

1x studenska sluzba
Ix¢lanovi komisije
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SVEUCILISTE /| UNIVERZITET "VITEZ

TRAVNIK

ZAPISNIK

0 odbrani diplomskog rada

na studentskoj grupi

( puni naziv akreditovanog studijskog programa koji student zavrsava)

Fakultet , U Travniku, dana
(naziv fakulteta)

Kandidat:

(ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata)

usmeno pristupa odbrani diplomskog rada na temu:

Odbrana se vrsi pred komisijom u sastavu:

1. (predsjednik komisije)

2.

3.

Postavljena pitanja tokom odbrane rada:

1.

2.
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Odbrana je zavrSena u
Nakon zavrsetka komisija se povukla na vijecanje i donosenje odluke koju je zatim saopstila
kandidatu i prisutnim u sali

Na obavljenom vije¢anju i glasanju komisija je donijela slijedecu

ODLUKU

Kandidat: sin/k¢i je dana

godine odbranio diplomski rad pod naslovom:

Komisija je Diplomski rad i odbranu rada ocijenila sa ocjenom:
Time je kandidat stekao/la pravo na stru¢ni naziv:

Zapisnicar: Komisija:
1.
2.
3.

Broj:

Dana:
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